
霸州市档案局行政执法事项清单（2023版）

序号 项目名称 执法 执法主体
承办机构
（科室）

执法依据
实施对象

办理时限
收费依据 备注

法律 行政法规 地方性法规
部委规
章

政府
规章

规范性
文件

法定时
限

承诺时
限

1

对损毁、丢失属
于国家所有的档
案的行为进行处

罚

行政处罚 霸州市档案局
霸州市档案
局

《中华人民共和国
档案法》第二十四
条第一款

《中华人民共和国
档案法实施办法》
第二十八条

《河北省档案
工作条例》第
三十七条

霸州市公民、
法人、其他组
织

无 无

收费依据：档案法第24条第1款、《河北省档案行政处罚裁量基准
》。收费标准：

轻微：给予警告，免于经济处罚。
一般：给予警告并处单位罚款1000元，个人罚款500元。
较重：给予警告并处单位罚款2万元，个人罚款600元。
严重：给予警告并处单位罚款4万，个人罚款800元。

2

对擅自提供、抄
录、公布、销毁
属于国家所有的
档案的行为进行

处罚

行政处罚 霸州市档案局
霸州市档案
局

《中华人民共和国
档案法》第二十四
条第二款

《中华人民共和国
档案法实施办法》
第二十八条

《河北省档案
管理条例》第
三十七条

霸州市公民、
法人、其他组
织

无 无

收费依据：档案法第24条第2款、《河北省档案行政处罚裁量基准
》。收费标准：
轻微：给予警告并处单位罚款1000元，个人罚款500元。
一般：给予警告并处单位罚款2万元，个人罚款600元。
较重：给予警告并处单位罚款4万，个人罚款800元。

3
对涂改、伪造档
案的行为进行处

罚
行政处罚 霸州市档案局

霸州市档案
局

《中华人民共和国
档案法》第二十四
条第三款

《中华人民共和国
档案法实施办法》
第二十八条

《河北省档案
管理条例》第
三十七条

霸州市公民、
法人、其他组
织

无 无

收费依据：档案法第24条第3款、《河北省档案行政处罚裁量基准
》。收费标准：
轻微：给予警告并处单位罚款1000元，个人罚款500元。
一般：给予警告并处单位罚款2万元，个人罚款600元。
较重：给予警告并处单位罚款4万，个人罚款800元。

4 擅自出卖或者转
让档案的

行政处罚 霸州市档案局
霸州市档案
局

《中华人民共和国
档案法》第二十四
条第四款

《中华人民共和国
档案法实施办法》
第二十八条

《河北省档案
管理条例》第
三十七条

霸州市公民、
法人、其他组
织

无 无

收费依据：档案法第24条第4款、《河北省档案行政处罚裁量基准
》。收费标准：
轻微：给予警告并处单位罚款1000元，个人罚款500元；有违法所
得的，没收违法所得，并可以征购所出卖或者赠送的档案 。
一般：给予警告并处单位罚款2万元，个人罚款600元；有违法所
得的，没收违法所得，并可以征购所出卖或者赠送的档案。
较重：给予警告并处单位罚款2万元，个人罚款600元；有违法所
得的，没收违法所得，并可以征购所出卖或者赠送的档案。

5
倒卖档案牟利或
者将档案卖给、
赠送给外国人的

行政处罚 霸州市档案局
霸州市档案
局

《中华人民共和国
档案法》第二十四
条第五款

《中华人民共和国
档案法实施办法》
第二十八条

《河北省档案
管理条例》第
三十七条

霸州市公民、
法人、其他组
织

无 无

收费依据：档案法第24条第5款、《河北省档案行政处罚裁量基准
》。收费标准：
轻微：给予警告并处单位罚款1000元，个人罚款500元；有违法所
得的，没收违法所得，并可以征购所出卖或者赠送的档案。
一般：给予警告并处单位罚款2万元，个人罚款600元；有违法所
得的，没收违法所得，并可以征购所出卖或者赠送的档案。
较重：给予警告并处单位罚款2万元，个人罚款600元；有违法所
得的，没收违法所得，并可以征购所出卖或者赠送的档案 。

6 对档案管理工作
的监督检查

行政检查 霸州市档案局
霸州市档案
局

《中华人民共和国
档案法》第六条第

二款

《中华人民  共和
国档案法实施办法
》第八条

《河北省档案
管理条例》第
九条

霸州市机关、
团体、企事业
单位和其他组
织

无 无 免费


